常用签证要求检索目录


2007年8月15日更新
	国 家（广州办）
	页码
	国 家（送京办）
	页码
	国 家（送京办）
	页码
	国 家（外交部统办）
	页码

	澳大利亚
	1
	阿尔及利亚
	9
	沙特阿拉伯
	14
	阿根廷 (外交公务免签)
	19

	比利时  *申根国
	1
	阿联酋（落地签）
	9
	斯里兰卡
	14
	巴拿马
	19

	波兰（外交公务免签）
	2
	阿曼苏丹
	9
	斯洛文尼亚（外交公务免签）
	14
	巴西 (外交公务免签)
	20

	丹麦   *申根国
	2
	埃及 (外交公务免签,普通落地签)
	9
	坦桑尼亚（外交公务免签）
	15
	俄罗斯 （外交免签）
	20

	德国  *申根国
	2
	埃塞俄比亚
	9
	文莱 （外交公务免签）
	15
	海地
	20

	法国  *申根国
	3
	爱尔兰
	10
	委内瑞拉（外交公务免签）
	15
	吉尔吉斯斯坦 (外交公务免签)
	20

	菲律宾 （外交公务免签）
	3
	爱沙尼亚
	10
	乌克兰（外交公务免签）
	15
	加拿大
	21

	芬兰  *申根国
	3
	安哥拉
	10
	西班牙  *申根国
	15
	秘鲁（外交公务免签）
	21

	韩国
	4
	奥地利  *申根国
	11
	希腊    *申根国
	16
	南非
	22

	荷兰  *申根国
	4
	巴布亚新几内亚
	11
	新西兰
	16
	乌兹别克斯坦
	22

	马来西亚
	4
	保加利亚 (外交公务免签)
	11
	匈牙利（30天内外交公务免签）
	16
	以色列
	22

	美国
	4
	斐济
	11
	叙利亚
	17
	
	

	墨西哥（外交公务免签）
	5
	哥伦比亚（外交公务免签）
	11
	伊朗（外交公务免签）
	17
	
	

	日本
	5
	津巴布韦
	12
	伊拉克
	17
	
	

	瑞典  *申根国
	6
	捷克
	12
	印度
	17
	
	

	瑞士
	6
	科威特 
	12
	也门
	17
	
	

	泰国 （外交公务免签）
	6
	黎巴嫩
	12
	约旦（外交公务免签）
	18
	
	

	特立尼达和多巴哥（英代）
（外交公务免签）
	7
	罗马尼亚（外交公务免签）
	12
	智利（外交公务免签）
	18
	
	

	新加坡（30天内免签）
	7
	马耳他
	13
	赞比亚
	18
	
	

	意大利  *申根国
	7
	毛里求斯（60天内落地签）
	13
	
	
	
	

	印尼（外交公务免签，普通30天内落地签）
	7
	缅甸（外交公务免签）
	13
	
	
	
	

	英国
	8
	摩洛哥
	13
	
	
	
	

	
	
	尼日利亚
	14
	
	
	
	


常用表格排列

	出国： 一览表、事项表（广州一张,北京二张,外交部两新一旧）、批件（统办的一正两副）、政审、身份证复印件、邀请信、邀请单位确认函、

签证表、其他材料。
过境签证: 机票订单、原件或复印件，目的国邀请信，盖有目的国有效签证的护照，相应签证表格。）

只办护照： 一览表、事项表二张（一新一旧）、批件、政审、身份证、任务通知书原件（我办批可免）、任务确认件复印件（我办批可免）。

代办签证（汕头、湛江）： 签收（一览表）、已盖公章及签名的事项表、照会（包名单）、邀请信、签证表、其他材料。

注 意： 护照复印件要求用A4纸复印，如有延期页可以复印在A4纸的上下两部分，不要分开两页。

	送广州签证国家要求：

	要

国   求

  家
	签证需工作日
	签

证

表
	相片
	附表
	需否护照签名
	邀  请  信
	其他需要材料
	签 证 表 格

注 意 内 容
	备  注

	澳 大
利 亚
	7天
	一套表
（2007.7新表）
一张456表；一张54表
	二相
(彩照贴在“456”下)
	
	否
	1、 原件，传真件

2、签证种类很细，特别演出、科研、讲课有报酬、拍摄等活动，最好先咨询需要哪些其他资料及表格
	除456表外，其他申请要提供出生公证书及单位证明（参加工作时间，职务，访澳时间，在澳的工作及回国后的安排

	1、#1/#2出访时间、入境次数
2、#3须填写赴澳签证记录，不能同时持2个澳有效签证

3、#36、家庭构成表双面3处签名
	1.申请澳大利亚长期（三个月以上）的护照和签证表要本人签名（147表）

2.提醒出访人要明确出访任务，邀请单位等资料，以备领馆询问。

	比利时

(申根)
	10天
	二  表

（新表）

	二相（2寸免冠）
	
	是
	邀请信原件
	1、护照复印件
2、单位派出证明

3、提供旅馆订单

4、30万人民币的境外旅游保险复印件(2004.5)。

5、全程机票订单
（06.10.10）
	1、#1/#2填拼音、中文、电码

2、#25/#30/#31出访时间

	长期需办学历及无犯罪公证并双认证
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	签证需工作日
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表
	相片
	附表
	需否护照签名
	邀  请  信
	其他需要材料
	签 证 表 格

注 意 内 容
	备  注

	波 兰

（外交公务免签）
	14天

免签证费，如需加急，330元/人
	一 表

（新表）分两页打印，不能一张纸双面打印，且不能手填
	二相

（一贴一别）

06.12.14起
	
	是
	邀请信原件

（用邀请单位信纸打印并签名盖章，内容包括被邀请人姓名、去波兰活动的具体内容、到达时间、停留天数、注明每天的行程、费用由谁负责等）

每人复印一份
	1、英文单位派出证明原件，强调按时回国，要有签名和盖公章，附联系电话及名片

2、护照首页及所有出入境记录、签证的复印件

3、波兰公司营业执照复印件

4、若是参展，还需提供参展费的汇款单据及波方收款确认书

5、长期工作需提供工作许可证及相关等级证书

6、30万元人民币的医疗、意外保险

7、机票订单
	1、大写字母填写，每一项都要填，不填的写NO，不能涂改

2、#6填国家和城市

3、#25/#30/#31出访时间
4、#36保险期限
	1、特殊情况下，可要求提供申请表第21项的附加信息：费用的支付手段、普通保险、健康保险、住宿确认函、往返机票等；
2、申办过境签证须先得到目的国的签证。

	丹 麦

（申根）
	5天

(急件2天, 600元/人)
	一  表

（新表）
	一相

(6个月内白底彩照，35*40)
	一附表
	是
	原件、传真件、复印件(邀请信由旅行社及咨询机构发出的无效)要有邀请人地址、电话、传真及详细的行程安排，会议安排，解释具体出访目的，提供相关公司的联络方式和名单
	1、单位派出证明

2、如有需要可能要提供酒店和机票订单

3、3万欧元或30万人民币旅游医疗保险复印件
4、护照复印件
	1.#25/#30/#31出访时间
2.S15/16勾yes
	1.挪威和冰岛2国的申根签证在丹麦领馆签；

2.出访冰岛的外交护照仍交冰岛驻北京大使馆办理。

	德 国

（申根）
	6天
	两表共4页

（04年2月起加一法律指示，可一团组一张）

90天以上填长期签证表
	三相

（白色背景，大一寸不裁剪）
	
	是
	1、原件（05.10.25），要有邀方详细地址(需德国本土发出，不能为电脑扫描打印出来)
2、强调费用、医疗保险由谁支
付

3、邀请方如是协会性质的组织，
须提供被访问的德国公司（参
观点）的行程确认函、机票订单、酒店订单

4、去参加展览会的，必须提供展览会的邀请信
	1、 单位派出证明原件，费用如何（医疗保险）

2、 费用第三方出要另出具费用自理函原件

3、 境外旅游医疗保险（30万元人民币以上）英文版打印件复印件
4、 几个人以内的商务团组，保险期限够长的话，领馆可发给有效期较长的签证
	#25/#30/#31出访时间
	1、签证按#30项的时间签发，并需在签证有效期内离开申根国（申根签证同）

2、长期三表三相，邀请信一正一副

3、代办葡萄牙签证
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注 意 内 容
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	法 国

（申根）
	7天
	一  表
(新表)
	二相（半年内白底，35* 45，戴眼镜者无反光）
	一名单表

（单位一栏中英文填写

）
	是
	1、 强调费用、医疗保险由谁支付

2、 一正一副

3、 如是协会邀请，要详细日程安排及参观点的邀请确认
	1、单位派出证明原件，费用如何

2、费用第三方出要另出具费用确认函原件

3、八人以上团组要机票订单、详细日程；公务、普通护照要分开办理（当两团）

4、护照复印件

5、境外旅游医疗保险（30万元人民币以上）
	#25/#30/#31出访时间
	1、公务、普通分开两套材料申办

2、需在签证有效期内离开申根国（申根签证同）

3、过境签证要提供法航机票原件、目的国签证复印件、单位派出证明。
4、长期三表三相，邀请信一正两副，单位派出证明三份（长期90天以上）

	菲律宾

（外交公务30天内免签）
	5天

(急件2天，急件费250元/人)
	一  表

(05.9新表)
	一相
	
	是

（与表格签名一致）
	1、 原件

2、 按人数复印


	1、 每人一份在职证明

2、 邀方营业执照、照会（按人数复印）


	1、在菲地址要写邀请公司地址

2、背面第一项写：1.Note

2.Invitation Letter

3.Passport
	

	芬 兰

（申根）
	普通护照5天，
外交、公务10天
	一  表

(06.4新表)

	普通护照两相

（一贴一别）

外交、公务护照三相（多贴一张在签证表复印件上）
	
	是
	邀请信原件及复印件（邀请人签名，地址、电话、传真、电子邮件）含：计划停留时间、停留原因、日程安排和旅行计划


	1、机票订单及酒店订单各2份
2、英文单位派出证明及复
印件（公司地址、电话传
真及单位负责人或法人职
务、签名、盖章），含：申
请人职务、工资、同意离
开证明、确认返回后其工
作关系、旅行目的

3、涵盖医疗和紧急转移的保险（30000欧元）保险日期要比离境日期多一天 ，每人2份
4、护照复印件，每人2份
5、外交、公务护照人员在原所需材料基础上加签证表复印件、照片
	1、#25/#30/#31出访时间
2、#22项选“short stay”;#23项选“individual”
3、#37～#42需填
4、如申办包括芬兰在内两个国家以上签证，芬兰必须最后申办
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	韩 国
	5天
	一表
	一相
	
	是
	邀请信原件（不需公证）
	1、中文单位派出证明

2、邀请方和出访方（公司、学校、协会）的营业执照或注册证明复印件
	#14出访时间
	持有美国、加拿大、日本、澳大利亚、新西兰的入境签证和联程机票者，在韩国停留30天内可免办签证。

	荷 兰
（申根）
	7天
	一  表

（新表）
	二相

（白色背景彩照）
	
	是
	1、 原件(2006.11起)
2、 强调费用、医疗保险由谁支付


	1、英文单位在职证明(费用如何)

2、酒店订单

3、费用第三方出要另出具费用证明函原件

4、护照复印件，如护照上有欧洲或美加的签证，请复印给荷兰领馆

5、自2004年6月28日起需提交3万欧元或30万人民币旅游医疗保险单复印件

6、机票订单
	1、#25/#30/#31出访时间
2、#37～#42需填

	1、短期签证不要超过90天

2、驻穗领馆无权发签证，所有申请全报国内外交部审批。

3、演出、展览一表一相

	马 来 西 亚
	5天
	一  表
	一相
	
	否
	原件或传真件


	
	#1姓名加电码，#17出访时间

#18勾“度假”
	1、公派留学本人到领馆面谈后才受理
2、工作、培训、探亲者，须马移民局提供返签(超过30天)

3、公司邀请签证时要每人提供一份；政府邀请的入境时提供

	美 国
	8天
	一套表

（06-6-1起,DS-156、条形码、157共3张；表格中文或英文签名）
	一相（浅底色彩照， 50×50毫米，干净清晰）
	1.赴美签证登记表；

2.预约表；


	否
	邀请信复印件,附详细英文日程（如邀请信未提及日程，需出访方自行准备）

	访问学者要IAP66表原件（表上两处本人签名）及158表一式两份（中、英），用因私方式申办。


	1.每一项不能空，不填的写No.
2.156表需在网上填写（#6/7加填中文和电码，#8、9、15、18、20加填中文）
3. #22/26出访时间
4.157表须填写#12、17
5.摆放顺序：156、157表、条形码表(正面朝底)
	1、持邀请信原件入境

2、过境签证提供第三国签证或第三国邀请信及机票复印件

3、曾获签证，且该签证失效日期距此次申请日期不超过12个月以及此次申请的签证与上次属同一类别的，可免面谈，但仍需打指模。
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	墨西哥
（外交公务免签）
	14天以上
	一  表

（07.1新表）
	三相

（一寸白底彩照25*35，1贴签证表上，1别在护照第一页上）
	
	是
	1、墨西哥、外国或两国共有企业、协会或商会，或墨西哥经商处和外国驻墨经商处的邀请信，写明入境目的、所要开展的活动以及费用支付情况。

	1、单位派遣函，用单位信纸、盖公章且法人签名。写明申请人姓名、职务、护照号码、在单位任职时间、旅游目的、开展的活动和申请人工资。
2、中方营业执照

3、复印护照（含签名页）
4、如属技术人员访问，派遣函应写明在墨提供服务的费用由所属单位或企业承担。

5、如是翻译，需提供翻译资格材料。
	#21、24出访时间
	1、在墨领取工资或旅行、或在墨期间费用由墨方支付的，一律要有墨移民局批文。

2、墨西哥移民局批文中特批可在驻华使馆申请的，可送京办。

	日 本
	5天
	一 表

（05.4新表）
	一相

（3个月内大一寸免冠，背景底色不限）
	
	是
	1、邀请理由书，滞在日程表原件。有公司章（方章）或法人章（圆章-内盖有株式会社字样）(三个月有效)

2、邀请单位一定要总公司机构，不能由分公司或公司某部门发出

3、若由于盖章或日程问题，可补传真件。
	如果提供中国日本商会会员单位总负责人签发的推荐书，可以省略日本国内的相关邀请材料，具体要求如下：

1、照会；   2、护照；

3、日本商会会员的日资企业、机构的总负责人签发的《短期商用一次查证申请理由书》；

4、邀请名单 ；

5、停留日程表；

6、最新版中国日本商会会员名单簿中该邀请单位记载事项页的复印件（要整页清晰）。
	在日停留地址要详细填写
	1、国际会议或政府邀请，只盖方章。

2、文化学术交流可盖私章，但提供邀请人在职证明(如：教授)。

3、有“在留资格认定书”，一表一相。（研修）超过90天
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注 意 内 容
	备  注

	瑞 典

（申根）
	10天
	二套表

(每套二张)
	三相

（6个月内白底大一寸彩照，嘴不能张开）
	申请人信息表(07.8)
	是
	邀请信原件（强调停留时间、目的、具体行程安排、医疗保险）。

邀请单位忌Business And Government International Affairs & Relations (BAGIAR)
	1、要出具单位派出证明原件，负责人签名、盖章。

2、每人两份护照复印件。

3、英文版3万欧元或30万人民币旅游医疗保险复印件，有效范围整个申根国

4、邀请公司营业执照复印件（2004.7）

5、如出访方为公司，需提供公司的营业执照复印件及英文翻译件。
	#25/#30/#31出访时间
	

	瑞 士


	7天


	一 表

（07.7新表，A3纸不能裁开）
	一相


	
	是
	邀请信原件或传真件（有邀请人签署，内容含：出访人姓名、出生日期、护照号码、访问目的、停留时间、大致的入境日期、费用说明）


	1、英文派出证明

2、护照1－6页复印件及所有签证复印件

3、往返机票订单（外交公务免）

4、每人不少于30万元人民币的境外旅游意外、医疗保险复印件（外交、公务免）
5、出访人名片订在表内页左下角，英文向外（外交公务免）

6、停留三月以上，提供调查表
	1.#16写明具体出访任务和邀请方资料，不能“考察、访问或商务”
2.#17出访时间（填天数）
3.#19“已有国家签证”栏及“有效期至”必须填写
	1、如办改期、延期，手续同初办并提供单位改期证明（英文）

2、表格可复印，与原表一样，正反面，不能裁开。

3、申办多国签证，瑞士须最后。

	泰 国

（外交公务免签）
	5天
	两  表
	三相

(大一寸不能裁，戴眼镜不能反光，一张表并排贴两相)
	
	否
	1、 原件，要有邀请人签名，有盖章（强调公司）

2、 不去的人员要在邀请信上自行钩掉


	1、体育比赛团组TS表（过境表）

2、提供邀请人身份证复印件。

3、邀请人不是泰籍，要其护照、签证、工作证有效期复印件 。

4、邀请公司不是大公司，要提供邀请方的营业执照、注册保证书

5、护照复印件二份

6、单相签证表（贴相片后）复印三份
	1、联系地址一栏要加上电话

2、联系地址、在中国的证明人地址二栏不能用中文

3、在泰地址一栏填邀请公司的名称、电话和地址
4、填表日期不填


	如果停留30天以上，泰领馆要报回国内审批，时间很长。一般建议先报30天以下，再看情况境外续签。
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	特立尼达和多巴哥
	7天
	一英国属地表
	二相（二寸白底彩照）
	
	
	邀请信复印件；传真件
	
	
	英国代办签证

	新加坡

（30天内

免签）
	5天
	二 表

（MM14表）可上网下载：http://www.sir.gov.sg/visitor_sc/forms.html
	二相

(35*45白底绒面彩照)
	
	否
	由新加坡邀请方签发有抬头的V39A表（邀请信）原件及复印件各一份（注明被邀请人姓名、护照号码、访问目的、停留日期及天数）
	有时要提供新方公司简介、新方公司营业执照副本，中方的派出证明、中方公司营业执照副本等相关材料
	IMM14表格的第一、二页每项都要填写，第三页须出访人本人签名，签名用黑色笔


	1、培训需由邀请方直接向新国内人力部申请

2、持有签证者不一定可以进入新加坡，新加坡移民与登记局官员有最终决定权

3、14天以上需办返签
4、过境96小时内免签

	意大利

（申根）
	7天
	一  表

(06.11新表
A3不能裁）
	一相
	
	是
	1、原件（按人数复印）并提供邀请信签署人身份证复印件或护照的第一、二页复印件

2、强调费用、医疗保险由谁支付

3、邀请信中要有“如果申请人违反意大利移民法律，该公司承担刑事责任（即同谋罪）”字样

4、意大利商会发给邀请公司的3个月内的商会登记证（C.C.I.A.A）
	1、单位派出证明原件，费用如何

2、费用第三方出要另出具费用确认函原件
3、所有申办签证材料人手一份(照会、邀请信、派出证明、护照复印件等)

4、境外旅游医疗保险（30万元人民币以上）
	1. #24/25/30/31出访时间

2.背面1处签名
	

	印 尼

（30天内办落地签）
	3天
	一  表

(填写清楚完整，不得涂改)
	两相彩照(一贴左下角一贴右上角)
	
	是
	1、英文或印尼文邀请信（需使用邀请单位公函稿纸）,原件、传真件。

2、落地签证费用：7天内10美元；30天内25美元。

	1、邀请信及照会复印每人一份

2、护照复印件
	英文大写填写


	1、外交、公务护照与普通护照分开办理、不同表格

2、长期二表三相（不同表格）

3、停留2-12个月需提供印移民局批文
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	英 国
	6天
	一  表
新表（12页）
	二相

(半年内白底，大一寸不裁剪)
	
	否
	3、 由本土发出的传真件，要有具体停留起止日期，人手一份
4、 邀请信原件入境时需查
5、 如是第三方发的邀请，需提供英国相关单位的公务确认函
	英文单位派出证明，拟出访日期和邀请信的出访日期要一致，复印人手一份（06.11.20）
	1、每一项都要填写，不填的要写“NO”
2、#2.1加电码

3、#2.8/2.9父母姓名和拼音（去世了也要填）

4、#2.10中英文详细地址和邮编。
5、#5.1/5.2出访时间
6、#6.1/6.3职务、单位中英文名称
	1、外交，公务护照在同一机场24小时内转机，不入境可免签。
2、如过境，填过境申请表
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	阿尔及利亚
	
	三表
	三相
	
	
	经阿国内认证的邀请信原件
	1、 单位派出证明（注明完成工作后回国）

2、 邀请方和派出方的营业执照复印件
	用英文大写填写
	

	阿联酋

(落地签)
	
	
	
	
	
	凭邀请信或 入境许可证书复印件到我处办护照和出境证明
	由阿拉伯联合酋长国内务部颁发的入境许可证书(入境时需持此许可证书正本办落地签)
	
	过境签证由航空公司代办，所需材料向航空公司咨询

	阿 曼 苏 丹
	5天
	一表
(原表，不能复印)
	一相
	
	是
	邀请信
（凭邀请信索取表格）
	1、英文派出证明原件

2、护照复印件

3、健康黄皮书

4、出访人职务证明的公证及认证（英文）
	
	

	埃 及

（外交、公务30天内免签，普通须办落地签）
	3天
	一  表
	一相
	团体表
	是
	邀请信
	
	签证有效期从使馆批准之日起1个月，不要太早递交申请
	1、过境签证可停留72小时，超过要办入境签证。

2、入境现金不超过1000埃磅。

	埃塞俄比亚
	7天
	二表

（06.7新表）
	二相
	
	
	邀请函（须有英文的"抄送埃驻华使馆"字样并公司盖章）
	单位派遣函

	
	凡经埃前往第三国者，持联程机票，不出机场且停留不超过24小时，可免办签证

	爱尔兰
	21天
	三 表
	三相
	名单表（含3人以上）
	否
	邀请信
	1、护照及所有签证页的复印件，A4纸复印，不能两人印在同一张纸上
2、出访人及其家庭所有成员的户口簿复印件
3、单位派出证明、照会译文
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	爱 沙

尼 亚
	30天
	一 表

(06.4新表)
	一相（白底彩照）
	
	是

（与签证表上一致）
	1、邀请信原件（注明访问起止时间）

2、10人以上团组需提供含名单的邀请信函（发团体签证）
	1、英文单位派出证明（强调职务、同意出国）

2、不低于16万爱克郎（约11000美元）的国际旅游和医疗保险原件及复印件
3、护照复印件
4、机票订单

5、户口簿原件
	1、表格不能有空白项，不能涂改，英文大写，可分成4页A4纸

2、照会英文译文
	1、签证费30美元。

2、每周三下午和周五下午对外，先电话预约。

	安哥拉
	5天（加急2天，特急1天）
	2表

（英文或法文填写）
	2相
	
	
	邀请信原件（列明出访人姓名和护照号），须由邀请方直接传真至使馆（010-65326992）
	1、 单位派出证明

2、 来回机票复印件或订单

3、 护照复印件

4、 健康证明（黄皮书）、免疫证明

5、 外办照会
	
	1.照会或公函上注明访问目的和停留时间。

2.签证2个月有效，可停留1个月。
3.签证费：普通500元；加急800元；特急1000元。

	奥地利

（申根）
	3天
	一  表
(换新表)

A3纸，不能裁开,只填英文部份
	2张二寸白底彩照
	2份不同的固定格式英文名单表（大写）
	是
	邀请信原件（强调费用、医疗保险由谁支付）

	1、机票订单（往返日期需与签证表一致）

2、参加各种会议，需提供酒店订单
3、护照复印件

4、英文单位派出证明（注明费用由谁负担）
5、保险单（邀请方系公司的需提供由邀请方出具固定格式的经济担保书原件，非公司的提供“境外医疗保险”复印件，指定在泰康、美亚、新华、华泰4家保险公司购买，如用“中国人寿”、“平安”的保单，须在北京购买。 
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	巴布亚新几内亚
	两周
（签证费1500元/人，外交免费）
	一表

（可复印）
	一相
	
	
	邀请信签署人的有效签证及工作卡复印件（如邀方是中国人）
	1、单位派出证明

2、往返机票订单
3、派出公司的营业执照复印件

4、健康证明和接种证明

5、无犯罪、工作经历和学历公证书

6、身份证复印件
	
	

	保 加

利 亚

(外交公务免签)
	两 周
	一 表
	一相
	
	
	邀请信原件及复印件【如邀方是公司，须有绿色邀请信（指固定格式邀请信）】
	1、护照复印件

2、境外旅游医疗保险原件及复印件

3、单位派出证明（如有绿色邀请信，可不需提供）
	
	

	斐 济
	
	一 表
	二相
	
	
	邀请信（传真即可，内容包括被邀请人姓名、身份、出访时间、停留时间、访问目的等）　
	1、单位派出证明

2、酒店订单

3、机票订单

4、护照复印件

5、照会英文译文
	
	

	哥伦

比亚

（外交、公务免签）
	
	 一表
	 两相
	
	是
	西文原件及复印件（抬头写哥驻华使馆领事部收），含访问目的、停留时间、哥方单位地址、电话、传真
	1.哥伦比亚商会出具的证明西文原件（CAMAEA DECOMERCIO）及复印件
2.中方营业执照和无犯罪证明（经外交部认证且提供西文译文）

3、护照复印件

4.单位派出证明（中/英/西文均可），注明邀请单位、访问目的、抵离时间、逗留期限

5.健康黄皮书
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	津 巴

布 韦
	8天
	两  表
	两相
	
	是
	一正二副
	照会要英文译文
	1、#10项地址要加邮编

2、黑色笔大写字母填写
	有返签的不需加签可直接赴津

	捷 克
	14天
	一  表

(原表,

需凭邀请信传真件，由我处向使馆索取）
	一相
	
	否
	邀请信原件
（如邀方是公司，需提供捷克警察局出具的邀请信）


	1、往返机票原件及复印件（电子机票亦可）

2、30万元人民币的境外旅游医疗保险原件及复印件

3、护照复印件

4、派遣函（如有捷克警察局公函，不需提供）
	1、表格不能涂改，用英文大写填，不能写出格（如不够写，另用A4纸写）
2、#2不填

3、#3填名

4、#21/32填入境城市
5、#27项填NOTE

6、#30项出入境时间须与机票一致

7、#37-41已婚者填
	长期填写二表三相（捷文填表）



	科威特

	等候使馆通 知
	二 表
	二相
	
	
	邀请信
	护照复印件
	
	赴科工作、长期团聚、短期访问、商务考察及旅游，须事先向科内政部移民总局申请入境签证

	黎巴嫩
	7天
	一  表

(04.1新表) 
	一相(04.1.1)
	名单表（姓名与号码）
	是
	传真件

（需邀请方直接传真给大使馆。如邀请方是公司，还需将本公司营业登记证直接传真给大使馆）
	1、单位派出证明

2、出访公司营业执照复印件及英文译文（均需加盖红公章）
	
	护照上如有以色列签证，将被拒签。



	罗 马

尼 亚

(外交公务免签)
	两周以 上
	一  表(06.11新表)
	三相（3*4）
	
	否
	邀请信


	1、 往返机票订单

2、 医疗保险复印件

3、 护照复印件

4、单位派出证明
	英文大写填写
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	马耳他
	两周左右
	一 表
	二相
	
	
	邀请信
	1、照会译文 

2、单位派出证明

3、往返机票订单
4、护照及有效签证复印件
	
	

	毛 里

求 斯

（60天内落地签）
	7天
	一 表
	二相

（照片订右边）
	
	
	邀请信
	1、往返机票订单

2、酒店订单
3、护照复印件
	表格中的行程须与机票订单一致
	免签证费

	缅 甸

(外交公务免签)
	7天
	二  表

（07.1原表）
	二相

(相片不能裁剪)
	
	是
	邀请信原件或传真件（须有邀请人签名、印章和电话号码，须由缅甸本土发出）
	
	1、#1/#2姓名用大写拼音,不填中文或电码

2、#11详细邀方地址

3、#13邀请单位要填详细
4、#14费用填US$1000.00
5、申请日期不要填
	1、通知书中金额改为200美元

2、加急签证费450元/人

	摩洛哥
	
	 1表


	2相

（2*3一寸彩照，1张贴表，1张别在护照上）
	摩洛哥名单表（姓名、护照号码、职务）
	
	邀请信原件（须在摩本土公证）
	1. 照会及英文译文

2. 中方公司简介（英文）

3. 银行证明（公司的资信证明）

4. 邀请方和派遣方的营业执照复印件（派遣方执照须经公证处公证）

5. 英文工作证明和收入证明

6. 英文单位派遣函

7. 机票订单、酒店订单

8. 经济来源证明（工资或银行证明）

9. 护照复印件2份

10.商务合同复印件

11.货物入关证明
12.健康证明（黄皮书）和免疫证明
	
	申请人先带齐签证材料到使馆面谈，面谈通过后使馆才发给签证原表（未经面谈自行填写的表无效）
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	尼 日

利 亚
	14天
	一  表

（07.4
新表）
	二相
	
	是
	邀请信原件
	1. 经济担保证明（费用担保函）
2. ok往返机票

3. 照会英文译文
4. 个人银行证明（数万元人民币以上）复印件

5. 个人工作证复印件

6. 如是技术和商务团组，提供尼内务部批件

7.入境时需健康证明和检疫证明，
8. 航班人员的照会要写明入境目的、日期、次数、停留天数，不可只写“航班签证”。英文译文要与中文一致。
	办理签证前先上网www.immigration.gov.ng，按网上要求操作并在网上付款（付款方式：Mastercard/Visa/Paypal），打印收据，并记下受理号。凭付款收据、受理号和所有申请材料到使馆办理签证。
	1、航班人员可申请有效期90天的多次入境签证。

2、在尼停留90天以上，要出示爱滋病血液检查书（外交官及家属除外）

3、长期表要三表三相（同短期表）

	沙 特

阿拉伯
	14天
	一  表(07.4新表)
	二相

(黑白照或白底彩照,

1贴1别)
	宗教保证书
	否
	邀请信原件(按沙特使馆所发固定格式邀请信书写)，如系沙特公司邀请，需由沙特商会认证
	1、沙特公司营业执照复印件

2、派遣函、营业执照中文、英文译文需经省贸促会认证。派遣函抬头写给沙特使馆签证处，内容含：往访对象、访问目的时间及出访人姓名、职业、护照号码等

3、中沙两国公司的合同或协议书复印件

4、往返OK机票原件，与申请材料一起递交，签证办妥后一起退回

5、出访人工作证复印件
	只有四种职务可凭邀请信办理签证（总经理、副总经理、销售经理、销售副经理），其他职务一律需要返签号
	1、有以色列签证将被拒签

2、商务活动女性要办返签，男性不用



	斯 里

兰 卡
	7天
	一  表
	一相
	名单表
(横表)
	是
	邀请信
	
	
	

	斯洛文尼亚

（外交公务免签）
	
	一表
	一相
	3人或以上需中文名单表
	
	邀请信，邀方提供的在斯日程安排
	1、派出公司英文简介，以及与斯公司的商务关系证明

2、派出公司营业执照

3、单位派出证明
4、全程机票订单（含此次出访的所有国家），需与行程表一致

5、保险（指定友邦）
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	坦 桑

尼 亚

(外交公务免签)
	5天（加急2天）
	1表

（07.2新表）
	2相

（1张贴表，1张别护照上）
	
	
	邀请信原件（由坦合法注册公司或坦认可机构签发）
	1、健康证明（黄皮书）、免疫证明

2、外办照会
	#13填出入境日期
	1.签证3个月有效，
停留时间入关再定。

2.签证费：普通415元，加急600元

	文 莱

(外交公务免签)
	10天
	一  表

（原表）
	一相
	
	
	邀请信原件

凭邀请信向使馆索取签证表
	1、机票原件及复印件
2、英文单位派出证明

3、照会英文译文
4、护照复印件
	
	

	委 内

瑞 拉

(外交公务免签)
	一至三月不等
	一  表

05.5换新表
原表，要连号
	三相（3*4）
	
	是
	邀请信原件

另外，邀请方还需直接向委驻华大使发一份邀请中方团组出访的申请，抬头写给大使和领事，说明情况（传真：010－65323817）
	1、英文单位派出证明（费用、地址）

2、机票订单

3、如邀请方是公司还需：邀方营业执照复印件；邀请方最近3个月向税务部门（SENIAT）的纳税证明。

4、照会英文译文
	1、英文填写

2、表格上有编号，同一团组表格编号要连号，不能断开
3、#21/33/36/43出访时间
	1、使馆审核材料通过后，告知申请人赴京面谈时间。

2、工作签证先在国内办返签。

	乌克兰

(外交公务免签)
	14天；

加急7天
	一表

05．4．5换新表

A3纸，不能分开
	一相
	
	
	邀请信原件及复印件，内容包括邀请函编号，发出日期，邀方地址、电话、传真、联系人姓名、邀请人签名，被邀请人所在单位名称、地址、联系方式、被邀人姓名、职务、护照号码，并须有邀请方和乌克兰内务部盖章。
	
	1、#16/26/31出访时间

2、#17由使馆填写
	

	西班牙

（申根）
	10天以上（送馆需预约，星期三不办公）
	两表
(换新表)
	两相

（白底07.3.19）
	
	是
	1、西班牙文的邀请信原件（强调费用、医疗保险由谁支付、停留时间、目的、行程安排）

2、参加国际会议可持英文邀请信

3、过境签证要：机票和目的国签证、过境原因、相关经济来源，停留24小时以上或离开机场港口的需购买一份在申根国逗留期间有效的、每人不少于30万元人民币的保险并提供住宿证明
	1、护照复印件

2、英文单位派出证明（注明单位地址、电话、职务、出访目的、逗留时间、出发日期和回国担保、回国费用等）

3、全部申请材料每人复印一份（含代表团组）

4、一份个人或集体的旅游保险，每人不少于30万元人民币的境外旅游意外、医疗保险英文复印件

5、机票订单
6、照会英文译文
7、派出单位如是企业，须提供营业执照复印件及其英文译文
	1、#1/#3填电码及中文

2、#25/#30/#31出访时间

	申请3个月以上研修，提供无犯罪公证书2份，学历公证书2份，健康黄皮书、合同书1份
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	希 腊

（申根）
	15天
	一  表
（06.4.14新表）
	二相
（白底彩照1贴1订在签证表上）
	名单表
	否
	1、邀请信原件（强调费用、医疗保险由谁支付、具体日程安排）并传真给驻华使馆（010－65321277）

2、如参加国际会议，只能用原件，如组织者不是希腊本土，提供希腊承办者传真件原件。(该传真件也须由希腊承办者传真到希腊驻华使馆)
	1、护照复印（含所有签证页）

2、中、英文派出证明（地址、电话、职务、停留时间、目的等，盖公章，负责人签名）

3、不少于30万元人民币的境外旅游医疗保险原件及复印件

4、全程机票订单

5、全程日程安排（含所有出访国）
6、照会英文译文
	1、英文填写
2、#11/#12父母

3、#25/#30/#31出访时间


	希方一般发给3个月有效、允停留1个月的1次入境签证；凡经过希腊前往第三国者，必须申办过境签证，希方发给允停留4天的过境签证

	新西兰
	7天
	一套表

（05.3.23新  表，可复印）
	一相（彩色，贴在小格内）
	团体表

（3人以上）不能涂改，不能有中文，写领队拼音。两次、多次入境不能办团签，只能单签
	是
	邀请信
	1、单位派出证明（列明出访人的姓名、职务、访问目的、新西兰联系人及费用承担方），主管人签名，单位盖章。亦可由主办单位一家出具

2、申请方如是小公司，需营业执照副本复印件（有当年年审公章）
	1、#A14如是“曾经”，必须填写
2、A15/D5/#2出访时间
3、申请表要分开两部分。附表（1张）要求全团按团签表人员顺序装订，主申请表按个人单独装订
4、团组表写填表日期，不写领队出生日期
5、P.5/#6两处签名
	1、三人以上发团体签证（签证在团体表上）
2、如一个团组中有部分单签，须分团签、单签2个团组，照会和派出证明分开出具。
3无护照团组提供至少有效期为一年的护照复印件

4签证费：团签420元；单签680元。

	匈牙利

(30天内

外交公务免签)
	15天
	一  表


	二相（白底彩照

1贴1订）
	
	是
	邀请信原件


	1、护照复印件（包括所有签证页）

2、酒店订单
3、需提供境外旅游保险原件及复印件，保单要注明用于访问匈牙利
4、单位英文派出证明

5、照会英文译文
	1、#11/#12父母

2、#25/#30/#31出访时间


	1、过境停留不超过48小时，可免签。

2、如团组中有外交公务护照，要提供护照复印件，连同需要办签证的因公普通护照一同送使馆。
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	叙利亚
	
	二 表
	二相
	
	
	邀请信（须由叙利亚商会确认并加盖公章后直接传真给使馆）
	
	
	

	伊 朗
	至少一 周
	二 表

06.6新表，其中一表须原表，另一表可以复印
	二相
	
	
	邀请信（注明返签号）
	
	#27/28出访时间
	

	伊拉克

（有返签可落地签）
	14天
	两  表
	两相
	
	否
	邀请信原件或传真件（姓名、电话）
	劳务须提供名单表3份
	#12/#13出访时间

	1、一般要求办理返签，有返签可以办落地签

2、护照上有以色列签证，将被拒签

	印 度
	7天
	二 表

(05.9新表,可复印下载)
	三相

2张分别贴在签证表右上角，1张别在护照最后一页内侧右上角
	
	否
	邀请信（须有邀请人姓名、电话、邀请人签署并打印名字）

	1、如邀请方为公司，需提供邀请方的公司营业执照（带边框，盖有国徽章，颁发人签署）复印件，非公司的不用

2、照会英文译文
	1、#3填出访人的单位名称及地址

2、#6出访时间

3. 在领队人签证表下方空白处写明邀请方英文名称、联系人姓名拼音及联系电话
	1、不出机场且停留不超过24小时，持联程机票，可免办过境。

2、一般发给3个月有效一次入境签证。

3、办工作签证需：与印方的工作合同（具体条款）、申请人目前的工作证明、无犯罪记录证明、邀方的政府批准文件、申请人简历和专业技能简介、5表6相。以上材料一式五份。

	也 门
	3天
	两  表

（06.1.26新表）
	两相
	
	否
	1、须由邀请方将邀请信传真至也门驻华使馆

2、私商邀请不受理
	
	#16/#17出访时间
	邀请人须先到也外交部办理有关手续，也使馆不主动与国内联系签证事宜。
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	约 旦

（外交公务免签）
	
	一 表
	一相
	
	
	邀请信
	约旦外交部批文传真件
	
	

	智 利

（外交公务免签）
	7 天
	一  表（06.6.30新表）
	一相
（不用贴，别在表格上）
	
	是
	邀请信原件（除智利政府部门的邀请信外，其他邀请信须办理智利本土公证并在邀请信上盖章），邀请信需有邀请人在智利的住所、电话，及被邀请人的姓名、出生日期、护照号码和出访原因。
	需提供英文的单位派出证明，证明中需注明出访原因、代表团名单、出访单位的地址及电话。
	
	智方发给3个月有效的1次入境签证

	赞比亚
	7天
	一  表
	二相
	
	否
	非官方邀请的一般经贸人员，需报回国内办返签
	机票复印件

费用证明
	
	

	返回目录


	送外交部统办的签证材料要注意：

1、 事项表三张，两新一旧，旧事项表不能涂改。#1项填驻京办资料；#2每人政审号均要填上；#4出访事由须有具体内容，不能简单为“考察”、“访问”或“商务考察”等；#6访问城市只填城市名，不需填国家名；#7申请签证只需填需要统办的国家名称。

2、 批件要一正二副。

3、 一份批件做一个团组，不能两份批件合一个团。

4、任务批件有“培训”字样的，要省外专局“出国（境）培训审核件”原件；劳务的要申办单位出具劳务经营许可证

5、任务批件如是国家部、委、办、总局审批的，需附委托函原件（审批单位委托广东外办代办函），否则应由审批单位送。

6、凡赴统办国参加展览的团组，外交部要求提供中国贸促会的同意批复。


外交部统办签证国家要求：

	要

国   求
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	备  注

	阿根廷

（外交公务免签）
	14天
	一表
	四相

（2寸，1贴3别）
	名单表
（3人以上中、西文各一份，同巴西名单表）
	
	邀请信西班牙文原件
（如邀请方是公司，需标明CUIT税号）

	1、往返机票订单

2、中西文单位派出证明

3、固定格式的西班牙文照会译文

4、护照复印件


	用西班牙文填写

	1 、因公商务申请免费颁发一次入境礼遇签证

2 、阿方根据中方照会要求，发给3个月有效并且和所需停留期相一致的1次入境签证

	巴拿马
	14天
	一表
	二相
	专用格式名单表（英文或西文填）
	
	邀请信
	1、护照复印件

2、经贸团组需提供申请公司的银行存款证明、中外方英文资金证明

3、机票订单
	用大写英文或西班牙文填写
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	巴 西

（外交公务免签）
	五 周
	一  表
（不能手填，包括护照资料）
	一相
	固定格式英文名单表一份
	是

（一定要本人，与签证表一致）
	1、邀请信原件（上有公司CGC税号、印章、签名、电话、传真）

2、邀方提供的详细日程安排，包括具体商务、接待单位名称、地址、联系方式等，不得笼统写“与地方政府座谈”、“参观当地工厂”、“考察当地市场”等不具体的内容。

3、如邀方是企业，邀请信须经巴西本土公证（公证样式为类似邮票的贴纸）。

4、如邀方是中介机构（如各类商会），须同时提供团组将参观访问、座谈、项目合作方等企事业单位的确认函
	1、90天以上要返签

2、英文单位在职证明原件


	1、#10父母，已故的也要填写

2、#21/#23出访时间
3、＃26本人签名（代签字迹不能一样）
4、不能手写
	如邀方是：联邦参议员、众议院及议会、委员会附属机构，州政府及州厅级单位，州议员及其助理，州立法会及附属机构，市政府、市局级单位及附属机构，市议会及助理机构、委员会，州、市营企业及组织，邀方或接待方应：1.照会议员和联邦事务特别助理处(AFEPA)，上报巴外交部，说明访问团是官方邀请团组、来巴日期、逗留期限、拟参观地点、成员姓名、职务及护照号。2.致巴外交部授权于该驻华使馆发放有关签证的申请。

	俄罗斯

（外交免签）
	10天
	一  表
	一相
	俄罗斯名单表（不需外交部名单表）
	是
	1、邀请信

2、俄外交部邀请信确认件原件（黄单）或返签号（写在邀请信上，请出访单位在返签号处划线标明）
	1、护照复印件

2、事项表准确填写出访时间
	1、中文填写

2、#15、#16项内容要与邀请信上一致
3、#17填写办法：如系黄纸，应填写黄纸上有效期的最后日期；如系返签号，按申请时间后延10天填写
	1、行前备好邀请信等相关材料，尽可能通知邀方人员到机场接。

2、公务护照免相片、表格。

3、签证有效期较短。

4、申请劳务签证，须提供艾滋病检验报告、健康检查证明书、劳动卡复印件

	海 地
	5天
	二表
	二相
	
	
	免
	
	
	不办过境签证

	吉尔吉 斯斯坦

（外交公务免签）
	5天
	一表

(07.7)
	二相

(近3个月免冠)
	
	
	吉外交部确认件号（由吉邀请方向吉外交部申请）
	1、身份证复印件及护照复印件，复印在同一张纸上

2、派出单位如是公司，需提供营业执照复印件
	
	申请过境签证需：1.前往国签证；2.机票订单（复印件）；3.最多可办理7天过境
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	加拿大

	7天


	两表
(07.8电子表)

下载网址：www.cic.gc.ca/english/pdf/kits/forms/IMM5257B.PDF
（每个人的申请表不要钉在一起）

	四相

（6个月内大一寸近照，背面写姓名的拼音和出生日/月/年）

3相重叠订在1张表上方中央，1相订另1张表上）
	家属表、教育和就业细节表、商务团附加信息表、3人及以上提供固定格式英文名单表
（姓名、工作单位、职务、护照号）
	
	1、邀请信，含邀请人签名、公司地址、电话、传真、电子邮箱和所有出访人的姓名、职务

2、邀请方出具的详细日程安排


	1、英文单位派出证明，含访问目的、日期、费用由谁承担，成员的姓名、职务；单位地址、电话
2、请人工作的同时还需培训，提供工作表、计划表

3、持外交护照者也要有邀请信并填写家属表

4、签证申请应根据不同事由填写相应的申请表，申请表分工作、学习和短期商务三类。
	1、#2须打印，其他内容可手填

2. #4出访时间
3、#11必须填写邀请人姓名、地址、与本人关系
4、家属表配偶、父母、子女姓名、出生日期要填（即使去世）

4、四处签名

	1、签证表上注明入境次数

2、申请过境签证要提供航空公司的名称（单写一张纸条别在护照上）

	秘 鲁

（外交公务免签）
	两周左 右
	一表
	两相

不需粘贴，别在签证表上
	英文名单表（同巴西名单表）
	是
	在秘鲁本土发出的邀请信原件及由邀请方提供的详细日程（包括接待部门名称、地址、联系方式及每天访问行程安排等）
	1、英文单位派出证明

2、出访单位的营业执照复印件（有不同公司的则分别各自出具）
	用英文或西班牙文填写
	因公护照持有人参加各级政府团组申请公务签证赴秘访问，只需提供照会即可，免填申请表、免交照片、免收签证费。
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	南 非
	14天
	一 表(06.1新表)
	一相贴右上角

(05.7.4)
	名单表（姓名、汉语拼音、护照号码）
	是
	1、原件、传真件（英文、信中附日程安排），需使用印有南非公司名称及注册号的公函纸
2、如是政府部门或地方贸易委员会邀请的（邀请信抬头有KMI、GEDA、MEEC、MII字样）

3、如是大公司或知名跨国公司如爱立信邀请的（抬头有MIH、ISCOR字样）

4、如是一般公司邀请的（抬头有PTY…LTD字样）

5、如是小公司邀请的（抬头的CC字样）和中方公司（包括华人公司，邀请信和日程直接从南非传真至南非驻华使馆签证处：FAX：010－65320177）
	1、如是一般公司邀请的，还需提供董事会名单
2、如是小公司和中方公司邀请的，需提供董事会名单、公司注册证明、邀请人有效的南非身份证明（永久居留许可）
3、护照复印件

4、2006年起提供的英文单位派出证明须含以下内容：申请人姓名、性别、出生年月、护照号码、职务及访问目的。派出证明须写明：请南非驻华大使馆授权XXX申请人持短期签证在南非进行短期商务活动或工作Please authorize the applicant/s to do …… on short term/visitor visa   
	1、自06.10月起，凡涉及中南双方政府经贸、文化、科技、教育等各类交流合作项目的中方因公赴南非团组，须填写BI-1738签证申请表，其他申请材料要求不变，此签证表可复印。
2、P.2底出访时间。
	1、过境签证不能出机场
2、非经济性访问要外交部批文
3、邀请单位发邀请函时还需提供一份有关此次访问(停留)目的及在此期间所从事事件的详细说明(英文、可传真)，在说明中需注明去南非访问的具体目的和访问期间，同时需注明申请人姓名、性别、出生年月、护照号码、身份、称呼、职务、到达日期和到达口岸。

	乌兹别 克斯坦
	7天
	一  表
	一相
	名单表（姓名/电码/出生年月日地/工作单位及职务/护照号码）
	否
	由乌外交部或内务部电传确认的邀请信
	需提供乌外交部批准文号
	1、英文或中文打印填表，若手写需正体。
2、#1填汉字和拼音。
3、#9/#10出访时间
	过境需办签证

（一表一相，机票及第三国签

证）

	以色列


	至少10天
	两  表
	三相白底彩照2贴1订在表格右上角
	名单表（姓名、汉语拼音、护照号码）
	是
	原件
（一定要加盖邀请单位印章并附主管人签字）


	1.单位派出证明

2.劳务需提供“黄皮书”及复印件
	#14/#15出访时间
	1、以与无外交关系，护照上如有以签证在申办伊拉克、伊朗、科威特、黎巴嫩、沙特、叙利亚、也门、阿联酋、利比亚、阿尔及利亚等国签证时将被拒签；护照上有以签证，申办埃及、约旦签证可以受理。
2、出访要持：名片、邀请信、邀请人电话、地址等


返回目录
备   注：各国签证要求时有改变，最新资讯以省外办签证处前台受理窗口提供为准。
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